  SỞ GD&ĐT ĐĂK NÔNG 
 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

TRƯỜNG THPT GIA NGHĨA                             Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
 Số : 01/KHNH-THPTGN-16.17                          
              KẾ HOẠCH NĂM HỌC 2016 - 2017
A. BIÊN CHẾ NĂM HỌC:

· Tổng số tuần thực học: 37 tuần. Học kỳ 1 gồm 19 tuần, học kỳ 2 gồm 18 tuần.

· Ngày tựu trường: 29/08/2016.

· Khai giảng: 05/09/2016.

· Học kỳ 1:  Tính từ 29/08/2016 đến 07 tháng 01 năm 2017
         -       Học kỳ 2: Tính từ 09/01/2017 đến 25/05/2017. 
         -      Kết thúc năm học: Trước ngày 31/05/2017 
         -      Thi học sinh giỏi lớp 12 cấp tỉnh vào 28, 29 và 30/10/2016
· Thi học sinh giỏi Quốc gia: Theo hướng dẫn của Bộ giáo dục và đào tạo
· Thi khoa học kỷ thuật học sinh trung học cấp tỉnh vào tháng 12/2016, thi cấp Quốc gia vào tháng 3/2017.

· Thi nghề phổ thông (THPT): 22/10/2016
· Thi giáo viên dạy giỏi cấp cơ sở (trường): vào tuần 01,02 tháng 10/2016
· Thi giáo viên dạy giỏi cấp tỉnh vào tháng 11/2016.
· Thi bài giảng E.learning chấm cơ sở trước 1/11/2016, nộp bài dự thi cấp tỉnh trước 10/11/2016.
· Thi vận dụng kiến thức liên môn để giải quyết các tình huống thực tiễn và cuộc thi dạy học theo chủ đề tích hợp nộp bài trước 30/12/2016.
         -       Thi trung học phổ thông quốc gia năm 2017: Theo hướng dẫn của Bộ giáo dục và đào tạo.
-    Tuyển sinh lớp 10 năm học 2017 – 2018: (hoàn thành công tác tuyển sinh trước 29/07/2017.
· Nghỉ tết âm lịch từ ngày 23/01/2017 đến  hết ngày 04/02/2017
· Tổng thời gian nghỉ hè – phép: 2 tháng (kể cả các ngày nghỉ xen kẽ trong năm)

· Chế độ báo cáo:
+ Báo cáo nhanh đầu năm học 2016 – 2017 trước ngày 10/9/2016

+ Báo cáo sơ kết kỳ 1: trước ngày 16/01/2017.

+ Báo cáo tổng kết năm học 2016 – 2017, báo cáo kết quả thực hiện các tiêu chuẩn thi đua và đề nghị xét khen thưởng năm học 2016– 2017 trước ngày 16/06/2017
B. KẾ HOẠCH HÀNG THÁNG:

1. Tháng 6- 7/2016 :
           -     Tuyển sinh vào 10 (từ 1/6/2016 đến 15/07/2016).

· Tổ chức cho giáo viên coi, chấm thi TNTHPT (theo QĐ của Sở GD&ĐT) nghiêm túc, đúng quy chế.

· Thông báo kết quả thi TN THPT – Hướng dẫn cho học sinh xin phúc khảo bài thi TN THPT.
· Phát giấy chứng nhận TN tạm thời cho học sinh được công nhận TN

· Chấm thi tuyển sinh vào lớp 10 theo quyết định của Sở
· Tổ chức ôn tập hè cho học sinh 10, 11,12 mới (từ 10/06/2016).

· Công bố kết quả tuyển sinh lớp 10 năm học 2016 - 2017
· Tổ chức học hè cho học sinh lớp 10 mới 4 môn: toán, lý, hóa, anh

· Duyệt kết quả thi lại, xếp lớp, phân công giảng dạy.

· Tổ chức cho học sinh lao động hè theo kế hoạch của Ban lao động.

· Hoàn thành công tác tuyển sinh lớp 10 nộp hồ sơ qua Sở.
· Sắp xếp lớp học theo phương án một cách hợp lý

2. Tháng 8 - 2016
· Họp hội đồng tháng 08 (01/08/2016): Chuẩn bị cho năm học mới, GV nhận công tác, nhận VPP). 
· Học chính trị đầu năm (11,12/08/2016)
· Bồi dưỡng chuyên môn – theo quyết định của Sở trong tháng 08/2016
· Tổ chức tuần sinh hoạt tập thể, lao động, học nội qui cho học sinh (19/8 ( 27/8/2016)

· Lên thời khóa biểu cho năm học mới.
· Tổ chuyên môn họp góp ý các qui chế, bản phương hướng, nhiệm vụ năm học 2016 -2017
· GVCN nhận danh sách lớp (03/08/2016).
· Đại hội  Đoàn thanh niên – Chi đoàn giáo viên chủ trì giới thiệu nhân sự cho Chi bộ.

· Hội nghị công nhân viên chức và hội nghị công đoàn (18/08)

· Ngày 03/08: Học sinh  nhận lớp, phổ biến kế hoạch sinh hoạt, lao động chuẩn bị cho tuần học thứ 1 năm học 2016 – 2017 (Bắt đầu tuần học thứ nhất từ  thứ 2, ngày 29/08) – Thông báo thời khóa biểu học kỳ 1.

· Thành lập đội tuyển học sinh giỏi, tiến hành bồi dưỡng học sinh giỏi.

· Họp PHHS vào ngày 04/09/2016
· Giáo viên, CNV đi phép hè nộp thủ tục thanh toán cho kế toán.

     3. Tháng 9/2016 :

· Ngày 5/9: Tổ chức khai giảng năm học mới.

· Phụ đạo bắt đầu từ 6/9/2016 khối 10,11 học 4 môn toán, lý, hóa, anh văn và môn văn đăng ký tự chọn. Khối 12 đăng kí theo khối.
· Lập kế hoạch, động viên học sinh tham gia thi HSG giải toán trên máy 
· Bồi dưỡng học sinh giỏi
· Ổn định công tác dạy và học, nề nếp kỷ luật.

· Hoàn chỉnh các loại sổ sách, đăng ký thi đua.

· Thực hiện công tác thống kê đầu năm.

· Đại hội Chi đoàn giáo viên; Đại hội đoàn trường (hoàn thành trước 11/09/2016); Hoàn thành đại hội các chi đoàn học sinh trước 4/09/2016
· Tổ chức viếng Nghĩa trang liệt sĩ, thăm hỏi gia đình cách mạng dịp 02/09

· Các tổ triển khai các hoạt động chuyên môn: Đẩy mạnh sinh hoạt chuyên môn qua mạng (Trường học kết nối), tổ chức dự giờ, thăm lớp, góp ý rút kinh nghiệm, tổ chức soạn giảng giáo án điện tử, triển khai các chuyên đề chuyên môn, kiểm tra hồ sơ hàng tuần, đăng ký sáng kiến kinh nghiệm và làm đồ dùng dạy học…

· Tổ chủ nhiệm kiểm tra hồ sơ học sinh đợt 1: Sổ điểm lớn (điểm danh, các cột điểm), sổ đầu bài,  học bạ, và các giấy tờ liên quan khác…

· Triển khai tìm hiểu luật ATGT (Đoàn TN)

· Tuyên truyền hưởng ứng tháng an toàn giao thông (Đoàn TN)

· Tham gia thi tìm hiểu ATGT cấp THPT do Sở tổ chức (Nếu có)

· Ký cam kết phòng chống Ma túy và các tệ nạn XH (Đoàn TN, GVCN, HS, Cha mẹ HS vào lễ khai giảng năm học).

· Tập huấn công tác phòng chống tệ nạn xã hội.

4. Tháng 10/2016 :

· Thi giáo viên dạy giỏi cấp cơ sở (trường): vào tuần 01,02 tháng 10/2016
· Kiểm tra hồ sơ toàn trường đợt 1.

· Tiến hành bồi dưỡng học sinh giỏi.

· Học sinh đăng ký và chọn học sinh tham gia thi HSG máy tính bỏ túi các môn: Toán, Lý, Hóa, Sinh.

· Thực hiện viết sáng kiến kinh nghiệm.

· Thi giáo viên dạy giỏi cấp cơ sở (tuần 1,2 tháng 10)

· Thao giảng, hội giảng đợt 1.

· Tổ chuyên môn tiếp tục thực hiện kế hoạch, đẩy mạnh sinh hoạt chuyên môn qua mạng (Trường học kết nối) và chú ý nâng cao tay nghề giáo viên, giúp đỡ giáo viên có tay nghề chưa tốt.

· Tiến hành kiểm tra nội bộ giáo viên.

· Tổ chủ nhiệm kiểm tra hồ sơ học sinh đợt 2: Sổ điểm lớn (điểm danh, các cột điểm), sổ đầu bài, các học sinh cần bổ sung về học bạ, và các giấy tờ liên quan khác…

· Hoàn thiện hồ sơ thi nghề PT lớp 12

           -    Thi nghề phổ thông (THPT): 22/ 10/2016.
            -   Tiếp tục bồi dưỡng học sinh giỏi

· Đăng ký thi học sinh giỏi cấp tỉnh (thi vào 28,29,30/10/2016)

           -    Thi tuyên truyền về phòng chống tệ nạn Ma túy THPT (Do Sở tổ chức – Nếu có)

5. Tháng 11/2016 :
· Thi bài giảng E.learning chấm cơ sở trước 1/11/2016, nộp bài dự thi cấp tỉnh trước 10/11/2016.
· Tham gia thi giáo viên dạy giỏi cấp tỉnh.

· Bồi dưỡng Học sinh giỏi máy tính bỏ túi các môn: Toán, lý, Hóa, Sinh.

· Tiếp tục thao giảng.

· Tổ chức phong trào thi đua dạy tốt học tốt, phong trào văn hoá văn nghệ, TDTT chào mừng ngày nhà giáo Việt Nam.

· Tham gia hội thao TDTT do Sở GD&ĐT tổ chức.

· Tiếp tục bồi dưỡng học sinh giỏi và phụ đạo cho học sinh yếu kém.

· Tiếp tục kiểm tra nội bộ giáo viên.

· Nhập điểm vào máy đợt1.
· Ngày 19/11: Tổ chức kỷ niệm ngày nhà giáo Việt Nam 20/11/2016.

· Tổ chủ nhiệm kiểm tra hồ sơ học sinh đợt 3: Sổ điểm lớn (điểm danh, các cột điểm), sổ đầu bài, các học sinh cần bổ sung về học bạ, và các giấy tờ liên quan khác…

· Tổ chức ngoại khóa (Các tổ chuyên môn thảo luận thống nhất về nội dung, hình thức tổ chức, cố vấn về chuyên môn – Đoàn thanh niên chịu trách nhiệm phối hợp tổ chức).
· Tham gia thi tuyên truyền phòng chống ma túy trong các trường THPT (Đoàn TN)
6. Tháng 12/2016 :
· Thi vận dụng kiến thức liên môn để giải quyết các tình huống thực tiễn và cuộc thi dạy học theo chủ đề tích hợp nộp bài trước 30/12/2016
· Thi khoa học kỷ thuật học sinh trung học cấp tỉnh vào tháng 12/2016, thi cấp Quốc gia vào tháng 3/2017.

· Kiểm tra hồ sơ toàn trường đợt 2.

· Tiếp tục kiểm tra nội bộ giáo viên.

· Tiếp tục phụ đạo cho học sinh yếu kém.

· Đăng ký thi học sinh giỏi máy tính CASIO 

· Thi khoa học kỷ thuật học sinh trung học cấp tỉnh vào tháng 12/2016
· Tiếp tục kế hoạch thao giảng dạy tốt.

· Tổ chức ôn tập và chuẩn bị kiểm tra học kỳ I.

· Tổ chủ nhiệm kiểm tra hồ sơ học sinh đợt 4: Sổ điểm lớn (điểm danh, các cột điểm), sổ đầu bài, các học sinh cần bổ sung về học bạ, và các giấy tờ liên quan khác…

· Thi Học kỳ I

· Chấm thi học kỳ I, vào điểm, tổng hợp và in phiếu điểm học sinh.

· Xếp loại hạnh kiểm học sinh.

7. Tháng 01/2017:

· Tổ chức sơ kết học kỳ I.

· Thực hiện công tác thống kê giữa năm.

· Tiến hành dạy và học của học kỳ II.

· Tổ chủ nhiệm kiểm tra hồ sơ đợt 5: việc vào điểm sổ điểm lớn, điểm danh, xếp loại học sinh…

· Họp PHHS toàn trường giữa năm.
           -    Thi học sinh giỏi máy tính Casio lớp 12 (nếu có).

           8. Tháng 2/2017 :

· Tổ chức thao giảng dạy tốt của học kỳ II.

· Tiếp tục kiểm tra nội bộ giáo viên.

· Kiểm tra hồ sơ toàn trường đợt 3.

· Phụ đạo học sinh yếu kém và học sinh dân tộc.

· Tổ chủ nhiệm kiểm tra hồ sơ học sinh đợt 6: Sổ điểm lớn (điểm danh, các cột điểm), sổ đầu bài, các học sinh cần bổ sung về học bạ, và các giấy tờ liên quan khác…

9. Tháng 3/2017:

-    Tiếp tục thao giảng.

· Tiếp tục dạy phụ đạo học sinh yếu kém và học sinh dân tộc.

· Thi cấp Quốc gia vào tháng 3/2017.

· Tiếp tục kiểm tra nội bộ giáo viên.

· Làm tốt công tác tuyển sinh vào đại học, cao đẳng và THCN.

· Tổ chủ nhiệm kiểm tra hồ sơ học sinh đợt 7: Sổ điểm lớn (điểm danh, các cột điểm), sổ đầu bài, các học sinh cần bổ sung về học bạ, và các giấy tờ liên quan khác…

· Tổ chức hoạt động 26/03 – Kết hợp ngoại khóa (Hình thức, nội dung giao các tổ chuyên môn – Đoàn thanh niên hỗ trợ công tác tổ chức)

· Thẩm định sáng kiến kinh nghiệm, đề tài khoa học (tuần 4 tháng 02/2017)

· Nộp sáng kiến kinh nghiệm (tuần 1 tháng 03/2017)

· Nộp sáng kiến kinh nghiệm cho Sở (tuần 04 tháng 03)

· Tham dự hội thao GDQP-AN cấp tỉnh

10. Tháng 4/2017 :

-    Thi tìm hiểu “Tấm gương đạo đức Bác Hồ” theo chủ đề (Đoàn + Tổ lịch sử tổ chức).

· Tổ chức ôn tập thi tốt nghiệp THPT Quốc Gia cho học sinh khối 12.

· Tuần 4 tổ chức ôn tập  cho tất cả các khối lớp, chuẩn bị thi hết học kỳ II.

· Kiểm tra hồ sơ toàn trường đợt 4 (Hoàn chỉnh hồ sơ lớp 12 dự thi TN).

· Hoàn thiện hồ sơ của trường phục vụ cho phúc tra thi đua.

· Tổ chủ nhiệm kiểm tra hồ sơ học sinh đợt 8: hồ sơ 12 chuẩn bị thi tốt nghiệp…

· Nộp sáng kiến kinh nghiệm đã thẩm định cho Sở (trước ngày 31/03/2017 – Các sáng kiến KN được xếp loại A,B)

11. Tháng 5/2017 :

· Xếp loại hạnh kiểm học sinh.

· Tổ chức thi hết học kỳ II.

· Tổ chức thi thử tốt nghiệp THPT Quốc Gia cho học sinh lớp 12, chấm và thông báo kết quả cho học sinh 
· Vào điểm thi, tổng hợp điểm học sinh toàn trường.

· Tiếp tục ôn thi tốt nghiệp THPT Quốc Gia cho học sinh lớp 12.

· Tổ chức tổng kết năm học .

· Thực hiện công tác thống kê cuối năm.

· Chuẩn bị cho kỳ thi tốt nghiệp THPT quốc Gia lớp 12.

· Tổ chủ nhiệm kiểm tra hồ sơ học sinh đợt 9: vào điểm, tổng kết điểm, phê duyệt học bạ…

· Họp PHHS toàn trường cuối năm.

· Tổ chức thi lại, chấm thi lại và lên kết quả thông báo cho học sinh trước khi thi tốt nghiệp THPT quốc Gia.

12. Tháng 6/2017: 

· Tổ chức GV coi thi, chấm thi tốt nghiệp THPT.

· Tổ chức GV, CBCNV nghỉ phép đúng quy định.

· Bố trí trực lãnh đạo hè, bảo vệ cơ sở vật chất trong hè.

· Cấp giấy chứng nhận tốt nghiệp tạm thời cho học sinh 12
· Tiếp nhận hồ sơ tuyển sinh vào lớp 10.

· Tổ chức cho học sinh ôn tập hè tại trường.

          13. Tháng 7/2017 :

· Hoàn thành hồ sơ tuyển sinh lớp 10 năm học 2017 – 2018- trình Sở phê duyệt.
· Tiếp tục phụ đạo hè cho học sinh yếu kém …

· Xếp lớp cho năm học mới một cách hợp lý

· Dự kiến phân công công tác cho năm học mới










HIỆU TRƯỞNG

         Phạm Thị Hải
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