SO GD & PT DAK NONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT GIA NGHIA Poc 1ap — Tu do — Hanh phic

§6: ..... /QCDC-THPT Gia Nghia, ngay 15 thang 08 nam 2016

QUY CHE THU'C HIEN DAN CHU
Nam hoc 2016-2017

Cin ctr Nghi dinh 71/1998/ND-CP ngay 09/8/1998 ctia Chinh phu vé thyc
hién qui ché dan chu co so;

Can ctr Quyét dinh sé 04/2000/QP - BGD & BT ngiy 01 thang 03 nim
2000 cua B Giao duc va Pao tao vé ban hanh Quy ché thuc hién dan chu trong
hoat dong truong;

Can cu Thong tu so: 12/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 cia Bo trudng
B6 Gigo duc va Pao tao vé viéc ban hanh Piéu 18 truong Trung hoc co so,
truong Trung hoc pho thong va trudng Pho thong co nhiéu cap hoc;

Can ct tinh hinh thuc té Truong THPT Gia Nghia xdy dung Quy ché thuc
hién dan chu trong hoat dong cua co quan nhu sau:

Chuong I
NHUNG QUI PINH CHUNG

Pi¢u 1. Muc dich thue hién dan chii trong nha truong

1. Thyc hién t6t nhat, c6 hiéu qua nhat nhitng diéu trong Luat Gido dyc va
Quyét dinh 04/2000/QD-BGD&DPT ngay 01/3/2000 ctia B Giao duc - Pao tao
vé viéc ban hanh qui ché thuc hién dan chi trong hoat dong ctia nha truong theo
phuong cham "Dan biét, dan ban, dan lam, dan kiém tra" trong cac hoat
dong cua nha truong.

2. Phat huy quyén 1am cha va huy dong tiém ning tri tué cta tip thé su
pham, nhén vién, hoc sinh trong nha truong theo luat dinh, gop phan xay dung
né nép, trat tu, ky cuong trong moi hoat dong cua nha truong, thyc hién nhiém
vu phat trién sy nghi¢p gido duc phu hop véi duong 161, chu truong cua Pang va
luat phap cua Nha nuédce

Piéu 2. Nguyén tic thuc hién din chii trong nha truwong

1. Pam bao su lanh dao cta chi bd Pang nha trudng theo nguyén tac tap
trung dan chu, thuc hi¢n trach nhiém cua Hiéu trudng va phat huy vai tro cua
céc doan thé trong nha truong.



2. Thyc hién dan chi trong nha trudng pht hop véi Hién phap va phép luat,
quyén phai di d6i voi nghia vu va trach nhiém, dan chu phai gan lién véi ky
luat, ky cuong trong nha truong. Dan chi trong khuon kho phap luat, dam bao
nguyén tic ché do thu truong trong quan 1y, diéu hanh.

3. Khong duoc c6 hanh vi lgi dung dan chti hoac xam pham quyén dan chu
1am anh hudng dén uy tin va hoat dong cua nha trudng.

Chuwong 11
THU'C HIEN DAN CHU TRONG NOI BO NHA TRUONG

Muc 1
TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG

DPicu 3. Hi¢u trudéng co trach nhiém

1. Quan ly diéu hanh moi hoat dong cua nha truong, chiu trach nhiém trudce
phap luat va cap trén vé toan bo hoat dong cia nha truong.

2. T6 chtrc thyc hién nhitng quy dinh vé trach nhiém cta nha truong, cia
can bg, gido vién, nhan vién va cua hoc sinh theo quy ché nay.

3. Lang nghe va tiép thu nhiing y kién ctia c4 nhan, to chtrc, doan thé trong
nha trudng thong qua hop Hoi dong gido duc, sinh hoat td, hoat dong doan thé,
Ban dai dién cha me hoc sinh, trao doi truc tiép cua ca nhan... va co6 bién phap
giai quyét dung theo ché do, chinh sach hién hanh cia nha nudc, theo ndi quy,
quy ché, diéu 18 ctia nha trudong va phu hop v6i tham quyén, trach nhiém duoc
giao cua Hicu trudng.

4. Thyc hién nghiém tic nguyén tic tap trung dan chii trong quan 1y nha
truong, cap dudi phuc ting cap trén, thiéu sb phuc ting da s6. Phdi hop chit ché
Vi cac t6 chiic, doan thé, cac ca nhan trong nha trudng, phat huy dan chi trong
t6 chtrc hoat dong cuia nha trudng.

5. Huéng dan, don déc, kiém tra hoat dong cua cip dudi truc tiép trong
viéc thuc hién dan chu va giai quyét kip thoi nhitng kién nghi cua cdp duéi theo
tham quyén dugc giao.

6. Thuc hién ché do hoi hop theo dinh ky sau:

- Hang tuan hop hoi y gitta Hiéu truong va cac Pho hiéu trudng.

- Hang thang hop giao ban theo Quy ché 1am viéc cia nha trudng dé danh
gia viéc thuc hién cong tac thang qua, ling nghe y kién déng gop tir 46 dé ra
nhimg cong viée chi yéu thuc hién trong thang téi.



- Hop hoi dong gido duc cua nha trudng theo Quy ché lam viéc da ban
hanh.

- Cubi hoc ky I va cudi naim hoc t6 chire danh gia tong két hoat dong va to
chuc khen thuong tai truong hoc.

- Cudi nam thyc hién danh gia nguoi day, can bg, nhan vién vé viéc thuc
hién nhiém vu theo ké hoach cong tac va hoat dong chung ctia nha trudong, cong
khai két qua danh gia va luu trir trong hd so ca nhan.

- Phéi hop voi to chitc cong doan trong nha trudng to chirc hdi nghi can bo,
vién chirc mdi nim mdt 1an theo qui dinh ctia nha nudec.

Muc 2
TRACH NHIEM CUA NHA GIAO, CAN BQ, NHAN VIEN

Piéu 4. Can bd, gido vién, nhan vién trong nha trudng cé trach nhiém

1. Thyc hién cac nhiém vu va quyén han cta nha gido theo quy dinh cta
luat gido duc. Can b, gido vién, nhan vién chiu trach nhiém truée phéap luat va
Hi¢u trudng vé viéc thi hanh nhiém vy, cong tac dugc giao ciia minh.

2. Tham gia déng gop ¥ kién vé nhiing ndi dung quy dinh tai diéu 7 cia
quy ché nay.

3. Kién quyét chong nhimg hién tuong bé phai, mat doan két ctra quyén va
nhimg hoat dong khac vi pham dan chu, ky cuong, né nép trong nha trudng.
Trong khi thi hanh nhiém vy, cong tac dugc giao ciia minh; can bg, gido vién,
nhan vién phai phuc ting sy chi dao va huéng din cua cap trén.

4. Thyuc hién dung quy dinh cua Luat can bd cong chirc; Luat phong, chéng
tham nhiing; Luat thuc hanh tiét kiém.

5. Gitr gin phém chit, uy tin, danh dy cua can bg, gido vién, nhan vién; ton
trong dong nghiép, phu huynh va hoc sinh; bao vé uy tin ciia nha truong.

Muc 3
NHUNG VIEC CAN BQ, GIAO VIEN, NHAN VIEN PHAI PUQC BIET

Piéu 5. Nhirng viéc phai dwoc biét bao gom

1. Nhitng chu truong, chinh sach, ché do cua bang va Nha nudc ddi voi,
can bg, gido vién, nhan vién.

2. Nhitng qui dinh Ve sir dung tai san, xay dung co s& vat chit cua nha
truong.



3. Cac khoan dong gbép cua hoc sinh, kinh phi hoat dong cua truong hoc
bao gdm ngudn kinh phi ngan sach, cic ngudn khac va quyét toan hang nam.

4. Cac vu vi¢c tiéu cuc, khiéu nai, t0 cdo trong nha truong da duoc két
luan.

5. Viéc thuc hién tuyén dung, thi nang ngach, nang luong, thuyén chuyén,
diéu dong, dé bat, khen thuong, ky luat.

6. Nhitng van dé vé tuyén sinh va thuc hién quy ché thi timg nam hoc.

7. Nhan xét danh gia can bg, gido vién, nhan vién hang nam.

Piéu 6. Nhirng van dé dwoc biét sé dwoe cong khai bang mdt trong cac
hinh thirc sau

- Niém yét tai co quan.

- Thong bao tai HO1 nghi can bd, gido vién, nhan vién d4u nam hoc.

- Thong bao br?mg van ban gtri toan thé can bo, gido vién, nhan vién.

- Thong bao cho To truéng cac to6 dé thong bao dén, can bd, giao vién,
nhan vién trong to.

- Thong bao bang van ban cho Ban Chap hanh cong doan nha trudng.

Muc 4
NHUNG VIEC CAN BQ, GIAO VIEN, NHAN VIEN THAM GIA Y KIEN
(HIEU TRUONG QUYET PINH)

Piéu 7. Nhirng viéc tham gia y kién gom
1. K& hoach hoat dong nim hoc ctia nha truong.

2. Quy trinh quan ly dao tao, nhitng van dé vé churc nang nhi€ém vu cta cac
t0 chirc bd may trong nha trudong.

3. K& hoach tuyén dung, bdi dudng trinh d6 chuyén mén, nghiép vu cta
can bg, gido vién, nhan vién.

4. Ké hoach xay dung co s& vat chét ctia nha truong, cac hoat dong dich vu
cua nha truong.

5. Cac bién phap to chirc phong trio thi dua.

6. Bao cao so két, tong két.

7. Noi qui, quy dinh, quy ché lam viéc ciia nha truong.



Céc viée néu trén dugc ldy ¥ kién chu yéu thong qua qua trinh to chic hoi
nghi can b vién chuc dau nam hoc hodc du thao vin ban dua vé td bd phan dé
ting thanh vién tham gia ¥ kién.

Muc 5
NHUNG VIEC HQC SINH PUQC BIET VA THAM GIA Y KIEN:

Piéu 8. Hoc sinh dwoc biét nhirng ndi dung sau diy

1. Chu truong, ché do chinh sach ciia Nha nudc, cia Nganh va nhiing qui
dinh cua nha trudng ddi véi hoc sinh.

2. K& hoach tuyén sinh, bién ché nam hoc co lién quan dén hoc tap, ren
luyén sinh hoat va cac khoan dong gop theo qui dinh.

3. Chu truong ké hoach t6 chire cho hoc sinh phan déu gia nhap céc to chic
doan thé trong nha truong.

Piéu 9. Nhirng viéc hoc sinh dwoc tham gia ¥ Kkién

1. No1 qui hoc sinh va qui dinh c6 lién quan dén hoc sinh.

2. T6 chirc phong trao thi dua ciia hoc sinh.

3. Viéc td chire giang day hoc tap trong nha truong c6 lién quan dén quyén
lo1 cua hoc sinh.

Piéu 10. Nhirng ndi dung hoc sinh dwoc tham gia y kién dwoc cong
khai bang nhirng hinh thirc sau

- Niém yét cong khai nhitng qui dinh vé tuyén sinh, n01 qui hoc tap, két qua
thi, tiéu chuan danh gia xép loai hoc sinh, khen thudng va ky luat.

- Dinh ky it nhat trong ndm hoc 2 lan t6 chirc hoi nghi cac bac cha me cua
hoc sinh dé thong bao ké hoach va nhiém vu nim hoc, trach nhiém cua céac bac
cha me, sy phdi hop gitta nha trudng véi gia dinh hoc sinh, thong béo két qua
hoc tap ren luyén cua hoc sinh.

- Gi1do vién chu nhiém 16p la dai di¢n cho nha truong td chirc cac hoat dong
thuc hién dan chu tai 16p ciia minh, thudng xuyén tiép thu va tong hop y kién
ctia hoc sinh va cac bac cha me hoc sinh dé kip thoi phan anh cho Hi¢u trudong.

- Pt hom thu gdp ¥ hodc hinh thirc gop ¥ khac dé hoc sinh, cic bac cha
me hoc sinh thuén loi trong viéc dong gop ¥ kién.

Muc 6
TRACH NHIEM CUA CAC PON VI POAN THE TO CHUC
TRONG NHA TRUONG



Diéu 11. Trach nhiém cua cac doan thé, cac to chirc trong nha truong

Nguoi ding dau cac doan thé, cac t6 chuc trong nha truong 1a ngudi dai
dién cho doan thé, t6 chirc d6 co trach nhiém:

1. Phéi hop véi nha truong trong viéc t6 chire, thuc hién quy ché dan chu
trong hoat dong cia nha truong.

2. Nang cao chat lugng sinh hoat cia cac doan thé, cac td churc, dan chu
ban bac cac chu truong, bién phép thuc hién cac nhi€ém vu ctia nha truong.

3. Ban Thanh tra nhan dan cé trach nhi€ém thuc hién chirc nang giam sat,
kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chu, c6 trach nhiém ling nghe ¥ kién cia
quan chung, phat hién nhitng vi pham quy ché dan chu trong nha truong dé dé
nghi Hiéu truong giai quyét. Hiéu truong khong giai quyét duoc thi bao cdo 1én
cap c6 tham quyén trong nganh theo phan cip quan 1y dé xin ¥ kién chi dao giai
quye€t.

Piéu 12. Trach nhiém ciia cha me, nguwoi giam hd va Ban dai dién cha
me hgc sinh trong truong

1. Ban dai dién cha, me hoc sinh c6 trach nhiém t6 chuc thu thap ¥ kién
dong gop cua cac cha, me hoc sinh dé cung nha truong giai quyét cac van dé sau
day:

1.1. Noi dung cong viée c6 lién quan dén sy phdi hop gitta nha truong, gia
dinh dé giai quyét nhitng viéc ¢ lién quan dén hoc sinh.

1.2. Van dong cac bac cha me hoc sinh thuc hi¢n cac chu truong, chinh
sach, ché do ma hoc sinh dugc hudng hodc nghia vu phai dong gop theo quy
dinh.

1.3. Van dong cac bac cha me hoc sinh thuc hién cac hoat dong xa hoi hoa
gido duc ¢ dia phuong.

2. Cha me¢ hodc ngudi gidm ho cua hoc sinh c6 thé phan anh, trao ddi, gop
y kién truc tiép va&i1 nha trudong, voi giao vién hodc thong qua Ban dai dién cha,
me hoc sinh vé nhitng van dé lién quan dén cong tac gido duc trong nha trudng.

Chwong I11
TO CHUC THUC HIEN

- Qui ché nay dugc xem xét, sira doi bd sung theo nghi quyét cia hoi nghi
can bg, vién churc hang nam.

- Céc ca nhan, t6 chirc, doan thé trong nha trudng thuc hién tét quy ché nay
s€ duogc khen thudng, vi pham s€ b1 xtr 1y theo qui dinh.



- Hi€u truong c6 nhi¢m vu thuc hién va chi dao thuc hién nhitng qui dinh
trong qui ché nay phu hop thuc té clia nha truong.

HIEU TRUONG BCH CONG POAN

SO GIAO DUC VAPAOTAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

. PAK NONG ; Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TRUONG THPT GIA NGHIA
Sé: /QC-VHCS Gia Nghia, ngay 15 thang 08 nam 2016
QUY CHE

Vian hoa cong sé tai Co quan Truwong THPT Gia Nghia

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va ddi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh vé trang phuc, giao tiép va tng xtr ctia can b, cong chuc,
vién chtre khi thi hanh nhiém vu tai nha truong bao gdm:

1. Gido vién truc tiép tham gia cong tac giang day va gido duc.

2. Céan b, céng chire T6 Vian phong.

Quy ché nay khong 4p dung dbi véi khach, can bd, cong chire, vién chic ¢ noi
khac dén & va 1am viée tai nha truong.

Diéu 2. Nguyén tic thwe hién vin hoa cong sé tai truong THPT Gia Nghia

Viéc thyc hién van hoa cong sé tuan thil cac nguyén tic sau day:

1. Phu hop voi truyén thdng, ban sic vin hoa dan toc, diéu kién kinh té - xa hoi
¢ dia phuong va dac thu cua moi truong giao duc.

2. Phu hop véi dinh huéng xay dung déi ngli can bg, cong chirc, vién chirc
chuyén nghiép, hién dai.

3. Phu hop véi cac quy dinh cua phap luat va myc dich, yéu ciu cai cach hanh

chinh, chu truong hi¢n dai hoa nén hanh chinh Nha nuéc.



Diéu 3. Muc dich

Viéc thye hién van hoa cong so nham cac muc dich sau day:

1. Bdo dam tinh trang nghiém va hiéu qua hoat dong ctia moi thanh vién trong
cO quan.

2. Xay dyng phong cach ung xir chudn muc cla can bd, cong chirc, vién chic
trong hoat dong cong vu, hudng té1i muc tiéu xay dung doi ngli can bg, cong chiec,
vién chirc co ph?im chét dao dtre tdt, hoan thanh xuat sic nhiém vu duoc giao.

3. Tao méi truong van hoa, van minh, hién dai noi cong sd; phat huy tinh than doan
két gan bo, trach nhiém cao cua mdi thanh vién trong don vi, ning cao uy tin céc to chirc,
ca nhan trong don vi.

4. Thuc hanh tiét kiém, hiéu qua tai chinh, tai san cong. Piéu hanh don vi theo quy

che.

Dicu 4. Cac hanh vi bi cam

1. CAm hut thubc 14 trong khi dang tham gia cac hoat dong giao duc.

2. Cam swt dung do uong c6 con tai cong so, tru truong hop duwoc sw dong v cua

linh dao co quan vao cic dip lién hoan, 18 tét, tiép khach.

3. CAm tho ciing trong phong 1am viéc va hoat déng mé tin di doan tai don vi.

Chuwong I1
CHE PO LAM VIEC,TRANG PHUC, GIAO TIEP VA UNG XU
CUA CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC

Muc 1
CHE PQ LAM VIEC

Pi¢u 5. Ché do 1am viéc clia can bd, cong chirc, vién chirc, nhin vién

1. Chap hanh nghiém tic gio gidc lam viéc theo quy dinh tai quy ché lam viéc
cua don vi. C6 mat ding gio, khong sur dung thoi gian 1am viée vao vi¢e riéng. Bam
bdo hoan thanh cong viéc voi chét lugng, hiéu qua cao. Cac can bd phu trach cac to
chtic, cac bd phan trong don vi, ¢6 ké hoach lam viéc cu thé theo dinh ky nim, quy,
thang, d@)ng thoi c6 trach nhiém dén ddc, kiém tra, theo ddi viéc chép hanh ky luat lao
dong cua can b9, cong churc, vién chlrc va nhan vién ctia bo phan minh phu trach; chiu

trach nhiém trudc don vi khi dé xay ra vi pham ky luat lao dong.



2. Khi t6 chutrc hoat dong nhan cac su kién, ngay 18 can co su phéi hop cua cac
t6 chirc trong don vi, can b, cong chirc, vién chirc va nhan vién ctia don vi phai ¢ ¥
thire tham gia hiéu qua, nhiét tinh, chap hanh nghiém khi c¢6 sy diéu dong. Trudng hop
¢6 i do chinh dang phai bao céo trude dé duge xem xét, giai quyét.

3. Trong thoi gian lam viéc phai c¢6 y thic 1am viéc nghiém tic, doan két, than
thién va luon san sang hop tc.

4. Can bd cong chuc, vién chttc va nhan vién c6 trach nhiém tham gia va chép
hanh nghiém tac ché d6 sinh hoat dinh ky theo quy dinh, tao moi diéu kién dé moi
thanh vién chia s¢, hoc héi kinh nghiém 1an nhau dé cung tién bo.

5. Trong qué trinh xur li cong viéc, can by cong chirc, vién chirc va nhan vién
phai nghiém tic thyc hién quy ché phdi hop dam bao hoan thanh nhiém vu véi hiéu
qua cao.

Pi¢u 6. Ché d9 thong tin, bao cio

Céc bd phan trong don vi phai thyc hién nghiém ché o thong tin, bao cdo theo
quy dinh, ddm bao phan anh day du, chinh xac cac hoat dong cua don vi trude lanh

dao, cap trén.

Muc 2
TRANG PHUC CUA CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC

Piéu 7. Trang phuc

Khi thuc hién nhi€ém vy, can bg, cong chirc, vién chirc phdi an mac gon gang,
lich sy, pht hop v6i cong tac gido duc cua nha truong. Cu thé:

1. DB6i v6i can bo, cong chire T6 Vian phong lam viée tai cac phong chirc ning,
gido vién tryuc tiép giang day thi mac bg au phuc hodc 4o dai truyén théng hoac bg vay
cong so; chan di giéy hodc dép c6 quai hau, mua lanh cé thé mac thém 4o khoac hoic
bd comple. Mau ciia quan 4o khéng dugc qua loe loet. Riéng dbi véi gido vién khi
tryc tiép giang day bo mon Thé duc thi mic trang phuc thé thao, mon Qudc phong va
An ninh médc trang phuc b doi.

2. P6i voi nhan vién 1am nhiém vu Bao vé mic trang phuc qui dinh danh cho
Bao vé.

3. Bdi véi nhan vién ngoai cac phong chire ning, tryc tiép tham gia lao dong thi

mic trang phuc bao ho lao dong hoic quan 4o khac nhung phai lich sy, gon gang.



Piéu 8. Lé phuc

Lé phuc cia can bd, cong chirc, vién chirc 1a trang phuc chinh thirc dugc str dung
trong nhirng budi 1&, cude hop trong thé, cac cude tiép khach.

1. L& phuc cua nam can bg, cong chirc, vién chirc: b comple, 4o so mi, cravat (mua
noéng co thé khong mic 4o vét) hodc dong phuc do nha trudng qui dinh.

2. Lé phuc cua nit can bd, cong chuc, vién chirc: 4o dai truyén théng, hoac bd
comple nit hodc vay cong sé hodc dong phuc do nha truong qui dinh. Riéng budi
chao c& dau tudn, can bo, giao vién nit mdc trang phuc 4o dai khi tham du.

Pi¢u 9. Thé can bd, cong chirc, vién chirc

Can b, cong chirc, vién chirc phai deo thé khi thuc hién nhiém vu.

Chuong 111
GIAO TIEP VA UNG XU
CUA CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC

Pi¢u 10. Giao tiép va ing xir

1. Can b0, cong churc, vién chirc khi thi hanh nhi€ém vu phai thuc hién cac quy
dinh vé nhitng viéc phai lam va nhiing viéc khong duoc lam theo quy dinh ctia Phap
luat.

2. Trong giao tiép va ing xu, can by, cong chirc, vién chirc phai c6 thai do lich
su, ton trong. Ngon ngir giao tiép phai r0 rang, mach lac; khong néi tuc, noi tiéng
16ng, khong néi to qua hodc nhé qua; khong cd nhitng 1i 18 bat nha, xtic pham. Xung
hé theo phong tuc truyén thong ngudi Viét Nam, tuy nhién phai tranh cach xung ho

"dan da" sudng sa thai qua.

Piéu 11. Giao tiép va &ng xi& véi nhan dan

1. Trong giao tiép va ung xu voi nhan dan, can bg, cong chirc, vién chuc phai
nhi nhin, ling nghe ¥ kién, giai thich, hudng dan 6 rang, cu thé vé cac quy dinh lién
quan dén giai quyét cong viéc.

2. Can b, cong chire, vién chirc khong duoc co thai do hach dich, nhiing nhiéu,
gay kh6 khan, phién ha khi thyc hién nhiém vy.

Picéu 12. Giao tiép va vng xir v6i dong nghiép, hoc sinh

1. Trong giao ti€p va ung xu vdi dong nghiép, can bd, cong chuc, vién chure phai



c6 thai do trung thyc, than thién, hop tac. Biét ling nghe ¥ kién, cong bang , vo tu,
khach quan khi nhan xét, danh gia.

2. Can bd gido vién, CNV trong don vi khi giao tiép v6i hoc sinh phai dé cao
tinh m6 pham.

Pic¢u 13. Giao tiép qua dién thoai

Thuong xuyén mé dién thoai, gilt 1i€n lac véi1 Nha truong trong thoi gian khong
c6 mat tai don vi.

Khi giao tiép qua dién thoai, cdn by, cong chuc, vién chirc phai xung tén, co
quan, don vi noi cong tac; trao ddi ngan gon, tap trung vao ndi dung cong viéc; khong
ngét dién thoai dot ngot.

Pi¢u 14. Ung xir trong cudc hop, noi dong nguoi

Khi tham gia cac cudc hop phai nghién ctru k¥ tai liéu va c6 mat dung thoi gian
triéu tap. Thuc hién tot quy tac ung xu van hoa, thé hién su ton trong dbi voi voi
ngudi didu hanh, thuyét trinh, khong noi chuyén, lam viéc riéng khi dang hop; khong
no6i chen ngang khi chua dugc phép ciia ngudi chu tri. Tat chudng va chi str dung dién
thoai khi that can thiét sau khi di xin phép ra ngoai.

Chuong IV
TO CHU'C THUC HIEN

Piéu 15: Tat ca can b, cong chirc, vién chirc Trudng THPT Gia Nghia déu phai
thuc hién ding qui ché nay. Két qua cta qua trinh thyc hién quy ché s& 1am cin ctr dé
binh xét thi dua cudi nim ctia can bo, cong churc, vién chirc va nhan vién trong don vi.

Piéu 16: Ban chap hanh cac doan thé, t6 chirc trong nha truong, to trudng cac
t6 chuyén mén va T6 Vin phong c6 trach nhiém phd bién, theo ddi va don déc moi
thanh vién thuc hién qui ché ndy. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 van dé gi khong
phu hop hodc phat sinh thi bao cdo dé kip thoi stra d6i trén co sé thong nhét gitta

Cong doan va chinh quyén Nha trudng.

LANH PAO PON VI T/M BCH CONG POAN

HIEU TRUONG CHU TICH



