SO GIAO DUC VA PAO TAO PAK NONG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT GIA NGHiA Pioc Lap — Tw Do — Hanh Phuc
S6: 13/KH-THPTGN Gia Nghia, ngay 9 thang 4 nam 2025
KE HOACH

Tu van huéng nghiép, hudng dan ding ky dy thi, tiép nhan hd so va nhap dir liéu thi tot
nghiép THPT, xét tuyén dai hoc, cao dang nim 2025

- Can ctt Thong tu s6 24/2023/TT-BGDPT cua Bo Gido duc va Dao tao vé Quy ché thi
t6t nghiép THPT.

- Cian ctr Cong van s6 1239/BGDDT-QLCL ngay 05/4/2024 cua Bo6 GDDT vé viéc
huéng dan t6 chic ky thi tot nghiép THPT nam 2025.

- Can ¢t Cong van s6 578/SGDDT-GDTrHQLCL ngay 05/4/2025 cia So GD&PT
DPik Néng.

- Can ctir Cong vin s6 582//SGDDT-GDTrHQLCL ngay 8/4/2025 cua S GD&DT Diak
Nong V/v té chiec Hoi nghi - Tap huan nghiép vu thi Ky thi tét nghiép THPT nim 2025.

- Can clr vao huéng dan tiép nhan ho so ctia S¢ gi4do duc va dao tao Dk Nong
- Can ctr K& hoach cong tac nam hoc 2024-2025 ctia Truong THPT Gia Nghia.

Truong THPT Gia Nghia xdy dung ké hoach Tu van hudng nghiép, huéng dan dang ky
du thi, tiép nhan ho so va nhap dit liéu thi tot nghiép THPT, xét tuyén dai hoc, cao dang nim
2025, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

- Tu van, hudng dan hoc sinh thyuc hién dung quy dinh cua B6 GDDT vé ding ky du
thi tot nghiép THPT va xét tuyén PH, CP.

- Quan ly, nhap liéu va luu trir hd so hoc sinh khoa hoc, chinh x&c.
- Thuc hién kiém tra, kiém tra chéo ho so dé dam bao tinh minh bach, tranh sai sét.
Il. THANH PHAN THUC HIEN
1. Tu van huéng nghiép, hudng dan ding ky, tiép nhan ho so thi sinh tu do va nhap dir
liu
- Phy trach chung: Nguyén Vian Nam — Pho Hiéu truéng
- Thanh vién: Nguyén Tri Diing, Nguyén Giang Nam, Ding Phi Son
2. Kiém tra hd so hoc sinh

- Phu trach: Nguyén Thi Nhuy Kinh — Phd Hiéu truang



- Thanh vién:

Cac GVCN khéi 12: Binh Thi Hdng Minh, L& Thi Tri, Bui Thi Dung, Nguyén Thi Ha,
Huynh Ngoc Hoa, Nguyén Thi Thu Huong, Pham Ha Thai Anh, Pong Thi Loan, Phan Thi
Khénh Ly.

3. Kiém tra chéo hd so hoc sinh

- GVCN kiém tra hd so 16p khac theo sy phan cong luan phién caa pho hiéu truéng
phu trach kiém tra hd so hoc sinh.

- Tap trung kiém tra thong tin ca nhan, ma nganh, minh ching wu tién, khu vuec...
I11. CAC MOC THOI GIAN THUC HIEN

STT Noi dung cdng viéc Neguwoi thuc hién Thoi gian

Hop trien khai ke hoach, phan cong | \ o2 van Nam | Truoc 12/4/2025
nhiém vu

Nguyén Vin Nam, 01

2 | Tham gia tap huan tai S6 GDDT can b6 11/4/2025

3 E;/I van huong nghiép, hudng dan dang Té cong tac 15-20/4/2025

4 | Hudng dan hoc sinh ding ky truc tuyén | T6 cong tac 20-25/4/2025
Tiép nhan ho so ban gidy (phiéu dang X o e

5 ky d thi + minh chimg) Nguyén Tri Diing 20-30/4/2025
Kiém tra lan 1: D6i chiéu hd so — théng | C6 Nhuy Kinh,

5 | tin hoc sinh theo I6p GVCN khéi 12 25-30/4/2025

o | Kiém tra chéo: GVCN kiem traho so | C6 Nhuy Kinh, Theo lich don vi
theo phén cong GVCN khoi 12 to chuc

’ Tu van huéng nghiép,
8 | Nhap dix liéu Ién hé thong quan ly thi huéng dan ding ky, 25/4-02/5/2025
nhap dir ligu

In phiéu dang ky, hoc sinh kiém tra va Tu van hugng nghicp,

9 ky Xac nhan Eﬁggg dan dang ky, 03-05/5/2025

10 KIAem tra xagA nhap CUOIIE Dkol chieu GAVCN, khoi 12 + To 05-06/5/2025
thdng tin phan mém véi ho so cong tac

11 | Nop ho so vée S6 GDDT Nguyén Vin Nam Trudc 07/5/2025

12 | Téng hop két qua TN - THPT Nguydn Tri Ding | Sod Khi co ketqua

thi

13 | Théng keé két qua tring tuyén PH-CP | Nguyén Tri Diing Théang 8-9/2025

IV. TO CHUC THUC HIEN

- Ph6 Hiéu truong Nguyén Vian Nam chiu trach nhiém diéu hanh, kiém tra toan bo qué
trinh thuc hién ké hoach.

- Cac GVCN khdi 12 chiu trach nhiém phé bién, huéng dan hoc sinh thuc hién ding,
du cac yéu cau.



- T6 Tu van huéng nghiép, huéng din dang ky, nhap thuc hién nhap dit liéu, ddi chiéu
thong tin, két xuat dit liéu dung quy dinh.

- C6 Nguyén Thi Nhuy Kinh cung GVCN khéi 12 va t6 kiém tra thuc hién kiém tra,
kiém tra chéo hd so.

- H6 Thi My Chéau — Vin thu: Luu trix hd so, hoc ba cua hoc sinh 12; phdi hop véi phéi
hop vai cac bo phan trong viéc di chiéu, xac nhan thdng tin khi can thiét; quan 1y va luu trix
cong van dén — di lién quan dén ky thi tot nghiép THPT nam 2025; phdi hop cuing Ban giam
hiéu dé thyc hién nhiém vy lién quan theo ding quy dinh.

V. HUONG DAN PIEU CHINH HO SO THI (NEU CO SAI SOT)

- Hoc sinh sau khi kiém tra théng tin trén phiéu Dang ky du thi va dir liéu phan mém
Quan ly thi, néu phat hién sai s6t can bao ngay cho gio vién chu nhiém dé duoc hd tro xir
Y.

- GVCN tong hop cac sai sot, d6i chiéu hod so gdc va chuyén thdng tin vé To phu trach
phan mém quan ly thi.

- T6 phu trach phan mém quan Iy thi (gém thay Nguyén Vin Nam, Nguyén Tri Diing,
Ping Phi Son, Nguyén Giang Nam) tién hanh diéu chinh, cap nhat va in lai thong tin sau khi
stra doi.

- Sau diéu chinh, hoc sinh Ky xac nhan lai trén ban in moéi. GVCN luu giit day du céc
minh chang va phién ban da chinh stra.

- Viéc diéu chinh chi thyc hién trong thoi gian quy dinh theo moc thoi gian cia Bo
GD&DT.

VI. THONG KE KET QUA TOT NGHIEP, XET TUYEN PAI HOQC, CAO
PANG

- Nguyén Tri Diing s& phu trach thong ké dang ky xét, thi dai hoc trén phan mém quan
Iy thi, dong thoi bao céo cho Thay Nguyén Vin Nam.

- Nguyén Tri Diing 1ap bao céo, thong ké két qua tot nghiép va sb luong hoc sinh tring
tuyén dai hoc, cao dang theo nguyén vong ding ky, trinh bao cdo cho Thay Nguyén Vin
Nam — Pho Hiéu truong phu trach.

Trén day 1a ké hoach Tu van hudng nghiép, huéng dan ding ky du thi, tiép nhan ho so
va nhap di liéu thi tot nghiép THPT, xét tuyén dai hoc, cao dang nim 2025, dé nghj céc ca
nhan va bo phan lién quan nghiém tdc thuc hién ké hoach./.
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